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* MVZ KAUFUNGEN| GUXHAGEN

ol £ Stark im Verbund von LICHTEMNAL 2.\,

MVZ Guxhagen lhre orthopé&disch-chirurgischen Praxen vor Ort

Mit einem Team aus kompetenten und engagierten Mitarbeitern sind wir flr unsere Kunden ein
zuverlassiger Partner fur Gesundheitsleistungen. Wir sind eng mit der renommierten Orthopéadischen
Klinik Hessisch Lichtenau verbunden und verfligen Uber langjéhrige Expertise in den Bereichen
Orthopéadie und Rehabilitation.

Wir sind lhre Spezialisten fur Orthopédie in allen Fallen, insbesondere bei Erkrankungen der Wirbelsaule.
Hohe Qualitdt und moderne Medizin sind bei uns Standard. Unser Team bietet ein breites Spektrum
sowohl konservativer als auch operativer Behandlungen an. Steht darliber hinaus ein stationarer
Aufenthalt an, dann sind wir auf lhren Wunsch auch im engen Austausch mit den Kolleginnen und
Kollegen der Orthopadischen Klinik Hessisch Lichtenau. Unser Ziel ist eine fachlich und menschlich
optimale Betreuung unserer Patientinnen und Patienten an unserem Standort.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Termin in Vollzeit eine

Medizinische Fachangestellte /
Praxismitarbeiterin (m/w/d)

Unser Versprechen:

» Einen sicheren Arbeitsplatz in einer Wachstumsbranche
Eine leistungsgerechte Vergitung

Aufgeschlossene und hilfsbereite Kollegen

¢ Gute Verkehrsanbindung und kostenfreie Parkplatze
Einbeziehung bei Entscheidungen

lhre Aufgaben:

« Vorbereitung und Durchfiihrung von Sprechstunden

¢ Verwaltung von Patientendaten, Arztbriefen, Dokumentation der Diagnosen und Laborergebnisse mit
unserer Praxissoftware

« Postbearbeitung

» Terminverwaltung

 Ausstellung arztlicher Formulare

« Mithilfe bei der Abrechnung

« Rontgen, sofern Rontgenschein vorhanden

Unsere Erwartungen:

» Ausbildung in einem medizinischen Beruf (MFA, Arzthelfer/Arztassistenz, Gesundheits- und
Krankpfleger oder Krankenpflegehelfer) (m/w/d)

« EDV-Kenntnisse sowie Kenntnisse im Formularwesen

« Kenntnisse medizinischer Terminologie wiinschenswert

» Erfahrung an der Anmeldung / Rezeption

» Rontgenschein oder die Bereitschaft diesen zu erlangen

« Sicheres, freundliches und patientenorientiertes Auftreten

¢ Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

« Gesetzlich notwendiger Nachweis Giber Immunisierung gegen Masern



Sie wollen in einem familiaren Umfeld arbeiten? Wir freuen uns auf Ihre aussagekréftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des friihestmdglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung
online oder per Post.

Weitere Informationen erhalten Sie unter www.mvz-guxhagen-kaufungen.de
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